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TRANSPORDIAMET
LIIKLUSTEENISTUS
SOIDUKITE JUHTIMISOIGUSE OSAKOND
SOIDUEKSAMITE UKSUSE VANEMEKSAMINEERIJA

AMETIJUHEND
1. Uldosa
1.1.  Struktuuriiiksuse nimetus soidueksamite liksus
1.2. Teenistuskoha nimetus vanemeksamineerija
1.3. Ametisse nimetab Transpordiameti peadirektor
1.4. Allub soidueksamite liksuse juhatajale
(edaspidi iiksuse juhataja)
1.5. Asendaja eksamineerija
1.6. Asendab eksamineerijat

2. Teenistuskoha eesmirk

Transpordiameti (edaspidi amet) liiklusteenistuse pohimidrusest tulenevate sdidueksamite liksuse
(edaspidi iiksuse) pohiiilesannete tditmine sdidueksamite ldbiviimisel, hindamisel ja juhtimisdiguse
andmisel ning sdidueksamite vaiete lahendamisel ning juhtimisdigusega, eksamineerimisega ja
juhilubadega seotud registritoimingute teostamisel.

3. Teenistusiillesanded

3.1.  Planeerib ning koordineerib sdidueksamite ldbiviimist ning eksamineerijate t60d vastavalt
eksamigraafikutele.

3.2.  Organiseerib eriolukordades ja koostds liksuse juhataja ning liksuse peaspetsialistiga ressurssi
kiirelt iimber ning suunab operatiivselt eksamineerijad tegevuspiirkonda, kus eksamijirjekorrad
pikenevad voi muutub erinevate kategooriate sdidueksamite ldabiviimise ndudlus.

3.3. Teostab jarelevalvet eksamineerijate lilesannete tditmise ja nduetekohase tegevuse iile, jalgib
eesmadrkide tditmist ning eksamigraafikutest kinnipidamist.

3.4. Toetab, suunab ja juhendab eksamineerijaid nende {ilesannete tditmisel ja tegevuse
korraldamisel, méirkab ja tunnustab nende panust ning korraldab nende t66ks vajalikud vahendid.

3.5.  Tagab korrektse klienditeeninduse ja nduetekohase eksamisdiduki ning véikevahendid.

3.6.  Osaleb eksamikeskuse uute eksamineerijate virbamise ja valiku protsessis.

3.7.  Juhendab teenistusalaselt uusi liksuse teenistujaid.

3.8. Kohustub osalema eksamineerija kutse- ja ametialase piddevuse sdilitamise ja tdiendamise
eesmdrgil eksamineerija tdienduskoolitustel ning ldbima eksamineerija teenistusalase kvaliteedi
tagamise eesmirgil eksamineerija kvalifikatsioonikontrolli.

3.9. Korraldab eksamineerijate kutse- ja ametialasele tdienduskoolitusele ning eksamineerija
kvalifikatsioonikontrolli suunamist.

3.10. Vatab vastu sdidueksameid, sealhulgas:

3.10.1. tuvastab soidueksamile tulnud eksamineeritava isiku tema isikut tdendava dokumendi alusel,
veendudes tema isikusamasuses;



3.10.2. viib ldbi ja hindab nduetekohaselt nende mootorsdiduki kategooriate sdidueksameid, mille
eksamineerimise digust ta omab;

3.10.3 kontrollib eksamisodiduki vastavust kehtestatud nouetele;

3.10.4. vormistab korrektselt sdidueksami kaardil sdidueksami tulemuse ning eksamil esinenud
puudused. Sdidueksami mittesooritamisel méargib kaardile eksami mittesooritamise pohjuse;

3.10.5. juhindub eksami ldbiviimisel sdidueksami ldbiviimise korrast ning kehtivatest digusaktidest;
3.10.6. annab pohjaliku ja arusaadava tagasiside sOidueksami kohta ning teatab eksamineeritavale
soidueksami tulemuse;

3.10.7. jalgib tdhelepanelikult eksamineeritava tegevust erinevates liiklusalastes situatsioonides ning
reageerib koheselt voimaliku ohu puhul;

3.10.8. kontrollib sdidueksamile lubamiseks vajalike dokumentide olemasolu ja kehtivust;

3.10.9. omistab sdidueksami eduka sooritamise jargselt isikule juhtimisdiguse.

3.11. Annab juhtimisdigusega ja juhilubadega seotud teavet oma pidevuse piires ja vastavalt
kehtestatud korrale.

3.12. Lahendab teenistuskoha valdkonnas kodanike pretensioone ja vaidlusi ning vastab nende
kiisimustele ja paringutele.

3.13. Lahendab sdidueksamite vaideid, mis ei késitle tema piirkonda.

3.14. Lahendab oma piirkonnas sdidueksamite salvestistega tutvumise taotlused.

3.13. Téidab muid iiksuse juhatajalt vdi osakonna juhatajalt saadud teenistusalaseid kiesolevas
ametijuhendis kajastamata seaduslikke iilesandeid.

4. Oigused

4.1. Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ameti struktuuriiiksustelt.
4.2. Votta iseseisvalt vastu otsuseid oma teenistuskoha padevuse piires.

4.3. Viia ldbi ja hinnata juhtimisdiguse taotleja ning juhtimisdiguse taastaja sdidueksamit.

4.4. Votta vastu liiklusteooriacksameid ning nduetekohaselt vormistada tulemused liiklusregistris.
4.5. Kasutada sdidueksamite ldbiviimiseks selleks nduetele vastavat eksamisdidukit.

4.6. Omada juurdepédsu teenistusalaselt vajalikele elektroonsetele andmebaasidele.

4.7. Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust ja toovahendeid.
4.8. Teha keskuse juhatajale ettepanekuid oma piirkonna tegevusvaldkonna ja eksamineerijate t60
paremaks korraldamiseks, vajalike koolituste 1dbiviimiseks ning tdovahendite soetamiseks.

5. Vastutus

5.1. Vastutab ameti ja liiklusteenistuse podhimiirusega iiksusele pandud iilesannete ning kiesoleva
ametijuhendiga kehtestatud teenistuskohustuste digeaegse, tépse ja korrektse tditmise eest.

5.2. Vastutab taotleja poolt digusaktides ndutud dokumentide olemasolu, andmete identsuse eest
dokumentide vastuvotmisel ja liiklusregistrisse kandmisel.

5.3. Vastutab taotleja isikusamasuse tuvastamise eest.

5.4. Vastutab sdidueksami nduetekohase lébiviimise ja hindamise eest.

5.5. Vastutab eksamisdiduki videokaartide/failide hoidmise ja nendel oleva info sédilimise eest.

5.6. Vastutab registris olevate andmete diguspdrase kasutamise ja sdilitamise eest.

5.7. Vastutab tema kdsutuses ja asjaajamises olevate dokumentide hoidmise ja sdilitamise eest.

5.8. Vastutab enda ettevalmistatud andmete ja dokumentide ning véljastatud informatsiooni digsuse
ning adekvaatsuse eest.

5.9. Vastutab tema kasutajatunnusega tehtud tegevuste eest kdigis info- ja teabesiisteemides.

5.10. Vastutab klientidele edastatava info digsuse ja asjakohasuse eest.

5.11. Vastutab korrektse klienditeeninduse tagamise eest.

5.12. Vastutab tema alluvuses olevate eksamineerijate t60 organiseerimise, kvaliteedi ja
tulemuslikkuse eest.



5.13. Vastutab konfidentsiaalsena teenistussuhte kéigus talle teatavaks saanud isikuandmete ja
asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabe hoidmise, sh registriandmete, teooriacksamil kasutatavate
kiisimuste, turvakoodide jms, ning kasutamise eest ja nimetatud kohustuse rikkumise eest kooskdlas

digusaktidega.

5.14. Vastutab sdidueksamite vaiete korrektse ja tihtacgse menetluse ldbiviimise eest.
5.15. Vastutab talle kasutada antud riigivara sihipdrase kasutamise ja sdilimise eest.

6. Nouded kvalifikatsioonile
6.1. Haridus

6.2. Kogemus

6.3. Avalikust teenistusest
tulenevad teadmised ja oskused

6.4. Teenistuskohast tulenevad
teadmised ja oskused

viahemalt keskharidus.

soovitavalt eelnev tookogemus liikluse- voi liiklusohutuse
tegevusvaldkonnas voi mootorsdidukijuhi ettevalmistamisel.
Omab kehtivat eksamineeritava kategooria mootorsdiduki
juhtimisdigust vihemalt 5 aastat koos B-kategooria juhiloaga voi
omab eksamineeritava kategooria mootorsdiduki juhtimisdigust ja
on todtanud B-kategooria autojuhi eksamineerijana védhemalt
kolm aastat.

kodanike pohidiguste ja -vabaduste, avaliku halduse
organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate Oigusaktide
tundmine; ameti valitsemisala tegevusvaldkonna ja seda
reguleerivate Oigusaktide pohjalik tundmine; eesti keele oskus
C1- voi sellele vastaval tasemel.

tegevusvaldkonnaga seonduvate toimingute ja Oigusaktide, sh
litklusseaduse, pdhjalik tundmine ning nende

praktikas rakendamise oskus; sdidueksami nduetekohase
labiviimise ja kompetentsipohise tagasiside andmise oskus;
teadmised mootorsdidukijuhi ettevalmistamise vastavast riiklikust
oppekavast; pohjalikud teadmised kaasaegsetest
mootorsdidukijuhi  Opetamise pdohimotetest, juhi kditumise
psiihholoogilistest aspektidest, mootorsdidukite soidutehnilistest
omadustest, soidueksamite iilesehitusest ja metoodikast ning
hindamise {ildpohimdtetest; ameti asjaajamiskorra tundmine;
oskus juhtida heal tasemel koiki nende kategooriate
mootorsdidukeid, millega on 0digus mootorsdidukijuhte
eksamineerida; pohjalikud teadmised heast klienditeenindusest ja
nende praktilise rakendamise oskus, on orienteeritud kolleegide ja
klientide vajadustele, panustab asutuse positiivse kuvandi
arendamisse ning on kolleegidele eeskujuks; teadmised
meeskonna tulemuslikuks t60ks vajalikest kompetentsidest ja
oskus meeskonda komplekteerida vajalike oskuste ning
omadustega inimestest, kujundada iiksuse struktuuri ja
toOprotsesse  otstarbekalt, julgustada koost66d meeskonna
lilkkmete ja meeskondade vahel ning innustada meeskonda
saavutama hdid tulemusi, oskus tagasisidestada meeskonna
litkkmetele nende Onnestumistest ja arengukohtadest; oskus



6.5. Isiksuseomadused

6.6. Muud nouded

korraldada koost6dd avalike huvide elluviimisel ja suhelda
avalikkusega; vidhemalt {iihe vodrkeele oskus B2-tasemel
teenistusalase sOnavara valdamisega; teenistuskohal vajalike
infotehnoloogia, sh eksamisdiduki juhtimisseadmete ja kontorit6o
tarkvara kasutamise oskus.

hea koostodvoime ja meeskonnatéd oskus; kohusetunne; oskus
hinnata erinevaid olukordi objektiivselt ning pakkuda vélja
voimalikke lahendusi; oskus eristada ebaolulist olulisest;
algatusvdoime ja loovus, sh voime vilja tootada uusi lahendusi,
muudatusi algatada, omaks votta ja ellu viia; intellektuaalne
voimekus, sh analiilisi- ja siinteesivoime, iildistusvdime ja
kokkuvotete tegemise oskus; otsustus- ja vastutusvoime, sh
suutlikkus votta vastu iseseisvalt otsuseid oma teenistuskoha
padevuse piires, vOime ndha ette otsuste tagajirgi ja vastutada
nende eest; vdga hea suhtlemisoskus st oskus arusaadavalt
suhelda, valides wvastavalt juhtimisdiguse taotleja isikule ja
vanusele sobiva ning talle arusaadava suhtlemise stiili, sh oskus
maandada eksamiédrevust, koheldes kdiki juhtimisdiguse taotlejaid
lugupidavalt ning mittediskrimineerivalt, oskus oma mdtteid
selgelt ja arusaavalt véljendada, arendada ja suunata vestlust voi
diskussiooni, oskus suhtlusprotsessi aktiivselt juhtida, sh hea
informatsiooni edastamise ja vastuvOtmise kompetents, aktiivse
kuulamise oskus, kliendikontakti loomise ning kliendi vajaduste
viljaselgitamise ja soovide mdistmise oskus, vdime paindlikult
lillituda tihelt tegevuselt teisele; tasakaalukas, meeldiv ja viisakas
kditumine, kannatlikkus, pinge- ja rutiinitaluvus ning konflikti
véltimise oskus; kohanemisvdime; pithendumus ja oskus teha
tulemusele orienteeritud t66d, arvestades erinevate klientide
huvidega; enesekehtestamise oskus, sh oskus esineda veenvalt,
panna oma pohimdtted maksma ilma konflikti minemata; oskus
kasutada efektiivselt oma aega, oskus planeerida oma aega ja
planeeritud ajakavast kinni pidada; lojaalsus, riigi huvidest ldhtuv
orienteeritus ja laitmatu reputatsioon.

on ldbinud enne eksamineerija Oiguste saamist eksamineerija
kutsealase aluskoolituse ning hindamise, mille tulemusena oskab
hinnata juhtimisdiguse taotleja ja taastaja teadmiste, oskuste ja
hoiakute vastavust juhi kvalifikatsiooninduetele ning omab
kehtivat mootorsdidukijuhi eksamineerija tunnistust; kehtivate
karistuste puudumine mootorsdiduki joobeseisundis voi alkoholi
piirmddra iletavas seisundis juhtimise eest ega liiklusnduete
sellise rikkumise eest, mille eest liiklusseadus ndeb ette
mootorsdidukijuhi juhtimisdiguse dravotmise voi mille eest on
juhtimisdigus &dra vdetud arvestades Kkaristusregistri § 24
nimetatud karistusandmete kustutamise tdhtaegu voi tahtlikult



sooritatud kuriteo eest, arvestades karistusregistri § 24 nimetatud
karistusandmete kustutamise tdhtaegu.

7. Ametnikul on keelatud:

7.1. teostada vahetult ja piisivalt jarelevalvet iseenda voi endaga seotud isiku iile avaliku teenistuse
seaduse § 15 punkti 4 voi korruptsioonivastase seaduse § 7 16ike 1 tdhenduses;

7.2. saada tulu korvaltegevuse eest, kui sama tegevus kuulub tema teenistusiilesannete hulka.

8. Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus t66d timber korraldada.

Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud Transpordiameti sdidukite juhtimisdiguse osakonna
soidueksamite iiksuse vanemeksamineerija teenistuskoha ametijuhendiga ning kohustun jérgima
kehtestatud kohustusi ja ndudeid.

Allkiri: /digitaalselt allkirjastatud/

Kuupéev: /digiallkirjastamise kuupéev/



