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TRANSPORDIAMET
LENNUNDUSTEENISTUS
LENNULIIKLUSTEENINDUSE JA LENNUVALJADE OSAKONNA
MET VANEMINSPEKTORI
AMETIJUHEND

Uldosa
Struktuuritiksuse nimetus lennuliiklusteeninduse ja lennuvéljade osakond
Teenistuskoha nimetus MET vaneminspektor
Ametisse nimetab Transpordiameti peadirektor
Allub lennuliiklusteenistuse ja lennuvéljade osakonna
juhatajale (edaspidi juhataja)
Asendaja lennuliiklusteenistuse ja lennuvéljade osakonna
teenistujad vastavalt neile antud digustele
Asendab lennuliiklusteenistuse ja lennuviljade osakonna
teenistujaid vastavalt talle antud oiguste
nimekirjale ja juhataja korraldusele voijuhatajat
Teenistuskoha eesmérk lennuohutusealase jarelevalve teostamine
aeronavigatsiooniteenuse osutajate (sh. lennumeteoroloogia
teenuse osutajad), lennujuhtimiskoolitajate ja lennuvilja
kaitajate ile. Lennujuhilubade, lennuvilja
lennuinformaatorilubade  ja  lennujuhidpilase  lubadega
seonduvate menetluste teostamine.
Teenistusiilesanded

Sisendi andmine valdkondliku strateegia ning arengukava koostamisse ning panus
juurutamisel.

Enda t66 kohta info jagamine nii majasisestele kui -vilistele partneritele.

Oma vastutusvaldkonnas parendusvOimaluste ja uudsete lahenduste vélja pakkumine ning
nende juurutamine.

Oma vastutusvaldkonnas protseduuride, juhendite- ja infomaterjalide koostamine ning
uuendamine ja tegevuse dokumenteerimine arvestades seejuures rahvusvahelisi standardeid
ning valdkondlike héid tavasid ja suuniseid ning klientide vajadusi ja tagasisidet.
Andmebaaside, infosiisteemide jms arendamiseks vajaliku sisendi andmine, arendustega
seotud projektigruppides osalemine, vajadusel arenduste testimine ja juurutamine.

Hea koostd6 organisatsiooni sees teiste struktuuriliksustega, riigiametite ja teiste majavéliste
koostddpartneritega nii riigisisesel kui rahvusvahelisel tasemel.

Osakonna esindamine, kooskdlastuste ja teabe andmine, vajadusel avalikkusega suhtlemine.
Valdkonda puudutavate dokumentide koostamine ja allkirjastamine kooskolas
asjaajamiskorraga jt majasiseste kordadega.

Riskijuhtimise pohimotete arvestamine ja juurutamine oma vastutusvaldkonnas.

Teostab jdrelevalvet aeronavigatsiooniteenuse osutajate iile ning osaleb nende
sertifitseerimisel. Pohivastutusvaldkonnaks on lennumeteoroloogiateenuse osutajad.
Teostab jdrelevalvet lennujuhtimiskoolitajate iile ning teostab nende sertifitseerimist.
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Teostab jirelevalvet lennuviljade ja kopteriviljakute juhtimissiisteemide iile.

Teostab lennuvidljade lennutegevuse meteoroloogiaalase teenindamise juhendite
kooskdlastamist.

Sertifitseerib meteoroloogilisi seadmeid ldhtuvalt rahvusvahelistes ja siseriiklikes
oigusaktides toodud nduetest.

LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) dokumendi jargimise kontroll ja dokumendi
uuendamine

Osaleb lennundusmeteoroloogia ja lennujuhtimise personali puudutavate digusaktide ja
muude valdkonda reguleerivate dokumentide projektide viljatéotamisel.

Osaleb vastavalt saadud iilesannetele lennuliiklusalastes tsiviil-militaar koostodprojektides.
Koordineerib keskkonnakaitsealast koostodd lennundusettevdtete seas.

Osaleb lennuliikluse korraldamist ja lennuliiklusintsidentide uurimist késitlevate siseriiklike
ja rahvusvaheliste komisjonide ja toogruppide to6s

Hoiab end kursis toévaldkonda puudutavate digusaktide, nende uuenduste ja muudatustega
ning koordineerib rahvusvaheliste digusaktide muudatustest tulenevate nduete rakendamist
Eestis.

Lennujuhilubade, lennuvélja lennuinformaatorilubade ja lennujuhidpilase lubadega
seonduvate menetluste teostamine.

Koordineerib lennundusstatistikaga seotud kiisimusi.

Korraldab oma tegevusvaldkonnaga seotud kaebuste, podrdumiste ja ettepanekutega seotud
kiisimuste lahendamist.

Téidab juhatajalt saadud iihekordseid teenistusalaseid kidesolevas ametijuhendis kajastamata
seaduslikke iilesandeid.

Oigused

Saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ameti struktuuritiksustelt.
Esindada oma teenistuskoha vastutusalas ametit, anda osakonna nimel arvamusi,
kooskdlastusi ja teavet ning pidada labirddkimisi ning sdlmida kokkuleppeid oma péadevuse
piires.

Anda jdrelevalve ja inspekteerimise kéigus soovitusi lennuohutuse tagamiseks.

Kutsuda kokku voi algatada ndupidamisi ja vastavalt kokkulepetele kaasata teiste
struktuuritliksuste esindajaid oma péadevusse kuuluvate iilesannete lahendamisele.

Teha juhatajale ettepanekuid valdkondliku tegevuse paremaks korraldamiseks ning osaleda
osakonna t66d puudutavate otsuste langetamisel.

Puuduste avastamisel teha ettepanekuid ettekirjutusteks, trahvide ning sunniraha
madramiseks ning padevuste/tunnistuste sertifikaatide peatamiseks.

Koostada ettekirjutusi Lennundusseaduses sétestatud juhtudel.

Allkirjastada osakonna tegevusvaldkonnaga seotud dokumente oma diguste piires.

Viibida ametikohustuste  tditmisel tsiviillennundusega seotud objektidel, sh
julgestuspiirangu aladel ning nende kriitilistel osadel.

Saada kehtiva mootorsdidukijuhi loa olemasolul ning vastava lennuvéljal liiklemise
koolituse ldbimisel mootorsdiduki juhtimise Oigus lennuvilja liiklusalal (ldbipddsuloal
marge J).

Saata kuni 10 isikut oma isikuloal méargitud aladel ja tsoonides (ldbipddsuloal mérge S).
Viia lennujaama julgestuspiirangu aladele ning nende kriitilistele osadele t66ks vajalikke
keelatud ja ohtlikke esemeid ning aineid (1dbipadsuloal mirge K).

Omada juurdepéésu vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

Saada vastavalt voimalusele eri- ja kutsealaste teadmiste tdiendamiseks vajalikku
tdienduskoolitust ning saada oma tlilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja igakiilgset
tehnilist- ning infoabi nende kasutamisel.



4.15. Tapsustatud digused méadratakse individuaalsel vormil, mis on ametijuhendi lahutamatuks

osaks.

5. Vastutus

5.1. Vastutab kiesoleva ametijuhendiga kehtestatud kohustuste digeaegse, tdpse ja korrektse
tditmise eest.

5.2. Vastutab oma otsuste ja korralduste, enda ettevalmistatud ja koostatud ning kooskdlastatud
ja allkirjastatud dokumentide, sh andmete, analiiliside ja aruannete oOigsuse ning
diguspérasuse eest.

5.3. Vastutab konfidentsiaalsena teenistussuhte kéigus talle teatavaks saanud isikuandmete ja
asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud teabe hoidmise ning kasutamise eest.

5.4. Vastutab talle kasutada antud vara sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise ning sédilimise
eest.

5.5. Vahetu juhi kohese informeerimise eest todiilesannete tditmisega seotud ja t6o kdigus esile
kerkinud probleemidest, mis vdivad takistada asutuse t66d.

6. Teenistuskohal noutavad kompetentsid

6.1. Haridus meteoroloogia- voi lennundusalane kdrg- voi keskeriharidus

6.2. Kogemus vihemalt 3-aastane praktiline to0kogemus lennundus-

(soovitatavalt meteoroloogia) valdkonnas

6.3. Oskused ja teadmised e Eesti  Vabariigi  pdhiseaduse, avaliku  halduse

organisatsiooni, avalikku teenistust reguleerivate ning
asjakohaste digusaktide tundmine;

e lennundust ja osakonna toovaldkonda reguleerivate
oigusaktide tundmine, (sealhulgas rahvusvaheliste
regulatsioonide tundmine), asjaajamise aluste tundmine;

e teadmised aeronavigatsiooniteenuse osutamisest,
lennuvéljadest, lennutegevusest, lennuliikluse
korraldamisest;

e iildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest,
organisatsiooni struktuurist ja Euroopa Liidu odigusest,
pohjalikud teadmised ametikoha todvaldkonnas;

e ametikohal ndutavad juhtimisalased teadmised ja oskused,
sealhulgas juhtimisprintsiipide tundmine ja praktilise
rakendamise oskus;

e o0Oskus planeerida ja korraldada, analiilisida ja hinnata
tehtud t66d, arendada meeskonnatodd, oskus pidada
labiradkimisi, viia 1dbi koosolekuid ja ndupidamisi;

e oskus kidsitseda ametikohal vajalikke arvutiprogramme ja
andmekogusid, infosiisteemide tundmine;

e inspekteerimise pohialuste tundmine;

e lennundusvaldkonna juhtimissiisteemi tundmine;

e teadmised ohutusjuhtimise siisteemist;

e cesti keele valdamine korgtasemel, inglise keele oskus
vihemalt kesktasemel ametialase sOnavara valdamisega;

e hea MS kontoritarkvara kasutamise oskus.

6.4. Uldkompetentsid vastavalt Transpordiameti tippspetsialistide ja ekspertide

kompetentsimudelile.

7. Erinouded
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Valmisolek vajaduse korral tootamiseks viljaspool ametlikku to6aega ja kiireloomulisteks
ametildhedusteks.

Valmisolek tooks riigisaladuse ja salastatud vilisteabega. Eelduseks riigisaladuse ja
salastatud vilisteabe seaduse § 32 loetletud juurdepdédsuloa andmisest ja selle kehtivuse
pikendamisest keeldumise aluste mitteesinemine.

Suutlikkus edukalt 1ibida Lennundusseaduse § 46° viidatud taustakontroll.

Valmisolek kohtuvilise menetleja ametnikuna véérteomenetluse labiviimiseks.

Ametnikul on keelatud:

teostada vahetult ja piisivalt jdrelevalvet iseenda voi endaga seotud isiku iile avaliku
teenistuse seaduse § 15 punkti 4 voi korruptsioonivastase seaduse § 7 16ike 1 punktide 1 ja
4 tdhenduses;

saada tulu korvaltegevuse eest, kui sama tegevus kuulub tema teenistusiilesannete hulka.

Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus t66 timber korraldada.

Kiesoleva ametijuhendi allkirjastamisega teenistuja kinnitab, et ta on tutvunud teenistuskoha
ametijuhendiga ning kohustub jérgima kehtestatud kohustusi ja ndudeid.

I/Teenistuja ees- ja perekonnanimi/
/Allkirjastatud digitaalselt/



