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TRANSPORDIAMETI
LIIKUVUSE KORRALDAMISE TEENISTUSE
SOIDUKITE OSAKONNA
MAISMAASOIDUKITE UKSUSE
TUUBIKINNITUSE EKSPERDI

AMETIJUHEND
1. Uldosa
1.1. Struktuuriiiksuse nimetus maismaasoidukite tiksus
1.2. Teenistuskoha nimetus tiibikinnituse ekspert
1.3 Ametisse nimetab Transpordiameti peadirektor
1.4. Allub maismaasdidukite iiksuse juhatajale (edaspidi juhataja)
1.5. Asendaja tiiibikinnituse ekspert
1.6. Asendab tiibikinnituse eksperti, peaspetsialisti vOi

vajadusel juhatajat
2. Teenistuskoha eesmirk

on sodidukite tiilibikoodide tegemine, mille raames kontrollitakse sdiduki nduetele vastavust ja
sisestatakse liiklusregistrisse sdiduki tiilibile vastavad andmed. Ametikoha pohiiilesanneteks on :

2.1. Kodanike tehtud soidukite eelregistreerimise taotluste ldbivaatamine ja tiilibikoodi tegemine, kui
infostisteem ei suutnud sdiduki andmetele vastavat tiiiibikoodi leida.

2.2. Biiroo tootajate tehtud ja soidukite osakonda andmete tdpsustamiseks suunatud soidukite
registreerimiseele tehnonduetele vastavuse kontrolli aktide ldbivaatamine ja tiilibikoodide tegemine.

2.3. Maaletoojate poolt esitatud tiitibikoodi taotluste ldbivaatamine ja tiiiibikoodi tegemine.

3. Teenistusiillesanded

3.1. Haldab liiklusregistri infosiisteemi sdidukite tiiiibikinnituste ja nende tehniliste andmete osas.
3.2. Kontrollib tiiiibikinnituse alusdokumente, tiilibikinnituse olemasolul kontrollib dokumentaalselt
soiduki vastavust tiitibikinnituse andmetele ja sisestab sdiduki tehnilised andmed liiklusregistrisse.

3.3. Noustab teenindusbiiroode teenistujaid, ameti kliente ja koostdopartnereid tiilibikoodide,
mootorsdidukite tiilibikinnituste ning tehniliste kirjeldustega seotud kiisimustes.

3.4. Kontrollib tiiiibikinnitust mitteomavate sdidukite nduetele vastavust ja vastavuse korral omistab
iiksiksdiduki kinnituse.

3.5. Teostab sdidukite ning nende osade ja varustuse tehnilist ekspertiisi, katsetamist, tiitibikinnitamist
ja jérelevalvet.

3.6. Maidrab Uimberehitatud sdidukite ekspluatatsiooni kolblikkust ja teeb vastavaid kandeid
liiklusregistrisse.

3.7. Viljastab kiiresti riknevate toiduainete rahvusvahelise veo ning selleks kasutatavate eriveokite
tunnistusi.

3.8. Osaleb teenistuskoha tegevusvaldkonna to6gruppide.

3.9. Osaleb valdkondlike juhiste, juhendite v&i kordade véiljatootamisel.



3.10. Osaleb sdidukite tehnondudeid kaisitlevate digusaktide véljatootamisel ning teeb ettepanekuid
nende muutmiseks.

3.11. Votab osa tehnilise eksperdina Politsei- ja Piirivalveameti ning teiste ametiasutuste poolt
korraldatud jarelevalve tegevustest, mis on seotud sdidukite tehnonduetele vastavuse kontrolliga.

3.12. Osaleb registreerimiseelse lilevaataja tdienduskoolituse ja atesteerimise ldbiviimisel.

3.13. Osaleb ameti teenistujate, klientide ja koostoopartnerite tdienduskoolituse korraldamises ja
labiviimises.

3.14. Menetleb teenistuskoha tegevusvaldkonda kuuluvaid kodanike ja klientide kaebuseid ning
pretensioone, korraldab kirjavahetust ning vastab paringutele ja teabenduetele.

3.15. Koostab valdkondlikke aruandeid ja analiiiise, koostab kontrollakte, teeb ettekirjutusi puuduste
kdrvaldamiseks ja annab selle pohjal eksperthinnanguid.

3.16. Taidab muid osakonnajuhatajalt saadud tlihekordseid teenistusalaseid kédesolevas ametijuhendis
kajastamata seaduslikke iilesandeid.

4. Oigused

4.1. Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ameti struktuuriliksustelt.
4.2. Kokkuleppel juhatajaga kaasata teiste struktuuriliksuste teenistujaid oma pidevusse kuuluvate
iilesannete lahendamisele.

4.3. Esindada ametit oma teenistuskoha tegevusvaldkonna ulatuses ja padevuse piires.

4.4. Valdkonda puudutavate dokumentide koostamine ja allkirjastamine kooskdlas asjaajamiskorraga jt
majasiseste kordadega.

4.5. Teha juhatajale ettepanekuid mootorsdidukite tiiiibikinnituste korraldamise tdiustamiseks,
valdkondliku tegevuse paremaks korraldamiseks, probleemide ja iiksikkiisimuste lahendamiseks.

4.6. Omada juurdepiésu teenistusalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.
4.7. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust ja toovahendeid.

4.8. Teostada volituse alusel tehnonduetele vastavuse kontrolli, sh registreerimiseelse tehnonduetele
vastavuse kontrolli haldusjdrelevalvet ja riiklikku jarelevalvet tiitibikinnitusele vastavuse iile, mddratud
tehnilise teenistuse iile, toodetele digusaktidega kehtestatud nduete tiitmise iile.

5. Vastutus

5.1. Vastutab ameti ja osakonna pohiméddrusega osakonnale pandud iilesannete ja kéesoleva
ametijuhendiga kehtestatud teenistuskohustuste digeaegse, tépse ja korrektse tditmise eest.

5.2. Vastutab enda ettevalmistatud andmete ning koostatud aruannete, analiitiside ja haldusmenetluse
dokumentatsiooni ning muude dokumentide digsuse eest.

5.3. Vastutab konfidentsiaalsena teenistussuhte kdigus talle teatavaks saanud isikuandmete ja
asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabe hoidmise ning kasutamise eest ja nimetatud kohustuse
rikkumise eest kooskdlas digusaktidega. See ndue kehtib ka pérast teenistussuhte 10ppemist mistahes
pohjusel.

5.4. Vastutab talle kasutada antud riigivara sihipdrase kasutamise ja sdilimise eest.

6. Nouded kvalifikatsioonile

6.1. Haridus korgharidus voi selle omandamine autonduse, transpordi- voi
masinaehituse

Oppesuunal.
6.2. Kogemus valdkondlik t66kogemus vihemalt 2 aastat.

6.3. Avalikust teenistusest riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse



tulenevad teadmised ja oskused

6.4.Teenistuskohast tulenevad
teadmised ja oskused

7. Ametnikul on keelatud:

organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate Odigusaktide
tundmine; ameti valitsemisala tegevusvaldkonna ja seda
reguleerivate oOigusaktide pdhjalik tundmine; teadmised ELi
toimimisest; head teadmised haldusmenetlusest ning nende
praktikas rakendamise oskus; eesti keele oskus C1- voi sellele
vastaval tasemel.

iiksuse tegevusvaldkonnaga seonduvate digus- ja haldusaktide,
rahvusvaheliste konventsioonide ja eurodirektiivide hea tundmine;

head teadmised soidukite ning nende osade tehnilise ekspertiisi
labiviimisest, katsetamisest, tiilibikinnitamisest ning seda
kasitlevatest regulatsioonidest, sh teadmised mootorsdidukite ja
nende haagiste ehitusest ning nende kontrollimiseks kasutatavatest
seadmetest ja meetoditest ning liiklusregistritoimingute
teostamisest; head teadmised isikuandmete kaitse seadusest,
avaliku teabe seadusest ning tildised teadmised riigivaraseaduse ja
asjadigusseaduse pohialustest; ameti asjaajamiskorra tundmine;
oskus korraldada koost6od avalike huvide elluviimisel ja suhelda
ameti teiste teenistujate ja koostoGpartneritega; inglise voi vene
keele oskus vidhemalt  Bl-tasemel teenistusalase sonavara
valdamisega; teenistuskohal vajalike infotehnoloogia seadmete ja
kontorit66 tarkvara kasutamise oskus, sh tegevusvaldkonna
infoslisteemide vdga hea tundmine ja teadmised nende
omavahelistest ~ seostest ~ osakonna  kasutuses  olevate
andmebaasidega; B-kategooria ~ mootorsdiduki  kehtiva
juhtimisdiguse olemasolu.

7.1. teostada vahetult ja plisivalt jdrelevalvet iseenda vdi endaga seotud isiku iile avaliku teenistuse
seaduse § 15 punkti 4 voi korruptsioonivastase seaduse § 7 16ike 1 punktide 1 ja 4 tdhenduses;
7.2. saada tulu korvaltegevuse eest, kui sama tegevus kuulub tema teenistusiilesannete hulka.

8. Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi

vajadus t66 timber korraldada.

Kéesoleva ametijuhendi allkirjastamisega teenistuja kinnitab, et ta on tutvunud teenistuskoha
ametijuhendiga ning kohustub jirgima kehtestatud kohustusi ja ndudeid.

Nimi:

Allkiri: /digitaalselt allkirjastatud/

Kuupéev: /digiallkirjastamise kuupéev/



